
 
 
 
 

 MUTUELLES D’EPARGNE ET DE CREDIT YA 

KOMORB - DOMONI 
Tél 770 91 99 site web : www.u-meck.org E-mail : meckdomoni@u-meck.org 

 
AVIS DE RECRUTEMENT 

D’UN CAISSIER MECK DOMONI  
 

Objet : Avis de recrutement d’un(e) caissier (e) à la MECK- Domoni.  
 
 Sous la supervision de la Direction Générale de l’Union des MECK , le Conseil d’Administration  (CA) de la 
MECK Domoni recrute un(e) caissier(e). 
Le ou la caissier(e) a pour missions : 
Missions :  

• Opérer le guichet afin d’effectuer les transactions des membres. 

• Enregistrer les opérations des membres (dépôts, retraits et remboursements des prêts) sur la machine, 
et les carnets de membres. 

• Accueillir les membres, les informer sur le fonctionnement de la Meck. 

• Effectuer la balance quotidienne de l’encaisse (fermeture de la caisse, décompte – billetage– état de 
la caisse du jour) 

• Ranger et classer les dossiers et les bordereaux s’il ya lieu, s’assurer de la correction des situations 
jugées anormales. 

• Effectuer les opérations de transfert des fonds 

• Accomplir toute autre tâche nécessitée par ses fonctions ou demandée par le gérant, le Conseil 
d’administration dont il relève ou la Direction Générale de l’Union des Meck. 
 

1. Profil 
� Le candidat ou la candidate doit être titulaire d’un diplôme de BAC +2 en  gestion ou dans un domaine 

similaire. 
� Avoir une expérience professionnelle de plus de 1 ans dans un domaine équivalent est un plus. 
� Avoir un esprit d’équipe, d’ouverture et d’organisation ; 
� La maîtrise des logiciels de traitement de texte MS WORD et du tableur MS EXCEL est exigée. 
2. Pièces à fournir : 
� Photocopies certifiées des diplômes 
� Certificat de nationalité comorienne 
� 2 photos d’identité 
� Lettre de motivation adressée au président du CA 
� Curriculum Vitae; 
� Casier judiciaire de moins de 3 mois ; 
� Dernier certificat de travail ; s’il y a lieu 
� Certificat de résidence  
� Certificat d’aptitude médical 
 
3. Dépôts des dossiers 

Les dossiers des candidatures doivent être dans une enveloppe portant la mention : 
 
« Recrutement  Caissier (e). 

 
Date limite le jeudi 05 Août 2010 avant 13 h 00 
Lieu : 
� MECK Domoni Tél 770 91 99 
� Siège social de la Direction Générale de l’Union des Meck situé à volovolo Tel : 773 36 40 à 

Ngazidja  
�  Bureau de la Direction Générale de l’Union des Meck à Chitsanguani shell Anjouan Tél : 761 12 39.  
� MECK Mohéli Tél 772 00 51 

N.B : Tout dossier déposé ne pourra nullement être retiré. Les candidats sont priés de multiplier leurs dossiers 
avant de les déposer. 


